
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per E-Mail an tina.gallus@tokai-erftcarbon.com 
TOKAI ERFTCARBON GmbH, Aluminiumstr. 4, 41515 Grevenbroich 

 
Die TOKAI ERFTCARBON GmbH ist ein mittelständisches Unternehmen und produziert Graphitelektroden für den 
Einsatz in der Elektrostahlindustrie. Zur Unterstützung unseres Teams suchen wir zum frühestmöglichen Zeitpunkt 
einen 
 
Projektkoordinator (m/w/d) 
 
 
 
Wir denken in Prozessen und nicht in Abteilungen. 
Als Projektkoordinator unterstützen Sie den 
Abteilungsleiter bei der Durchführung von 
Projekten von der Planung bis zur Abnahme. 
 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie bei uns: 
 

 Erstellung von Projektabläufen und Terminierung (Soll-Ist) 
 Projektkoordination mit den betroffenen Betriebsbereichen 
 Fortschritts- und Statusberichte der Projekte 
 Erstellung von Präsentationen zu den Projekten 
 Nachverfolgung von Lieferterminen 
 Unterstützung bei Genehmigungsverfahren 
 Einhaltung von Terminen und Deadlines 

 
 
 
 
 

Sie passen zu uns, wenn: 
 

 Sie Lust auf eine neue Herausforderung haben und sich 
nach einer abgeschlossenen Berufsausbildung im 
elektrischen oder mechanischen Bereich und einem 
Abschluss als Meister/Techniker oder vergleichbarem 
Studienabschluss jetzt im Bereich Projektkoordination 
persönlich weiterentwickeln möchten 

 Sie bereits über eine mehrjährige Berufserfahrung 
verfügen. 

 Sie durch sicheres Auftreten, Kommunikationsstärke, hohe 
Flexibilität, Belastbarkeit sowie ausgeprägte Teamfähigkeit 
mit hohem Engagement überzeugen 

 Sie sehr gutes Deutsch und Englisch in Wort und Schrift 
sowie Office- und SAP-Anwendungen beherrschen 
 

Was wir bieten: 
 

 Flexible Arbeitszeiten 
 Vergütung nach Tarifvertrag Chemie mit Zusatzleistungen 

wie Urlaubsgeld, 13. Monatsgehalt, betriebliche 
Altersvorsorge, Pflegezusatzversicherung 
 
 

 


